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PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto

1. 0 presente Caderno de Encargos compreende os artigos a incluir no(s]) contrato(s] a celebrar entre o Instituto do
Emprego e Formacao Profissional (IEFP, I.P.] e o adjudicatario em sequéncia do procedimento — Consulta Prévia n®
PR2021310/43, ao abrigo do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Dec. Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei 111/B2017 de 31 de agosto e a Lei n® 30/2021 de 21 de maio,
doravante designado por CCP.

2. 0 presente Caderno de Encargos tem por objeto a aquisicao de Consumiveis de impressao para os Servicos de
Coordenacao e Centros de Emprego da Delegacao Regional do Norte do IEFP, IP, de acordo com os Termos de
Referéncia descritos na parte |l deste Caderno de Encargos.

3. O objeto do procedimento é constituido por 3 (trés) lotes, discriminados nos anexos ao presente Caderno de
Encargos, onde se encontram discriminadas as especificagdes dos bens de cada lote no ambito do presente
procedimento contratual.

Artigo 2°
Prazo do Contrato

1. Ocontrato mantém-se em vigor até 31 de dezembro de 2021, ou até ser atingido o prego contratual, sem prejuizo
das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessac¢ao do contrato.

2. Os prazos previstos no ndmero anterior podem ser prorrogados por iniciativa da entidade adjudicante ou a
requerimento do fornecedor devidamente fundamentado.

3. Aassinatura do contrato s6 podera ser efetuada apés a adjudicagdo dos bens objeto de contrato.

4. Qualquer uma das partes podera denunciar o contrato, desde que a denuncia revista a forma escrita, e seja
comunicada com a antecedéncia minima de 30 dias.

Artigo 3°
Obrigagdes do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais da celebragdo do contrato, decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigagdes principais:

a. Obrigacao de entrega dos bens identificados na sua proposta, nas condi¢des exigidas nos termos do contrato
e de forma a assegurar a entidade adjudicante a prossecugao dos objetivos pretendidos;

b. Obrigacdo de garantia dos bens;

c. Obrigacao de informar a entidade adjudicante sobre o estado em que se encontra 0 andamento da entrega
em curso, sempre que isso lhe seja solicitado.
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Artigo 5°
Preco Contratual

1. Pelo fornecimento de bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des constantes
do presente caderno de encargos, o pre¢o base da soma de todos os lotes para efeito do presente procedimento e
outorga dos respetivos contratos, nao pode exceder o montante definido para o presente procedimento, o montante
de € 22 893,38 (vinte e dois mil oitocentos e noventa e trés euros e trinta e oito céntimos) acrescido de IVA 3 taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. Ovalorreferido em 1 ndo pode ser ultrapassado, o que implica a exclusao da proposta.

3. Ovalorreferido em 1 ndo pode ultrapassar os seguintes montantes parciais por lote, o que implica a exclusao da
proposta:

MONTANTE MAXIMO/LOTE
LOTES
S/IVA
Lote 1 - Lexmark 21131, 30€
Lote 2 — Canon 287,22€
Lote 3 — Xerox 1474,86€
Valor maximo do procedimento 22 893,38€

4. 0 preco referido no ponto 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os relativos ao transporte para o respetivo local de
entrega, assim como os demais servi¢os associados, relativos ao fornecimento dos bens objeto do contrato, bem
como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencgas.

Artigo 6°
Condicdes de Pagamento

1. As quantias devidas, nos termos da clausula 52, devem ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias apds a rece¢do da
respetiva fatura, a qual sé pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao respetiva.

2. Nas condigdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos adiantamentos por conta
dos bens a fornecer.

3. 0pagamento da quantia referida sera efetuado apds a entrega dos bens encomendados.

4. Em caso de discordancia por parte do IEFP. quanto aos valores indicados nas faturas, deve este comunicar ao
fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

5. As faturas deverdo ser emitidas em nome dos servicos que serdo indicados no ato da encomenda, e devem
especificar o n.° da encomenda e o respetivo nimero de compromisso.
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6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.’ 1, as faturas sdo pagas através de transferéncia
bancaria.

7. Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no nimero anterior, aplicar-se-a a Lei n® 3/2010, de 27
de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora, calculados a taxa legal em vigor.

Artigo 6°
Parametros para Apresentagao da Proposta

1. 0 concorrente pode apresentar prego para um, varios ou totalidade dos lotes, sendo ai descritas as

caracteristicas dos mesmos.

2. 0 Concorrente devera, na proposta, indicar quais a lotes a que apresenta proposta, nao podendo ultrapassar o
preco base indicado por lote, para cada um dos lotes.

3. Aproposta deverd apresentar preco para todos os itens do lote, a ndo apresentacao de preco para um dos itens
do lote € motivo de exclusdo.

4. 0 prego total da proposta serd apurado, considerando a soma do valor total, sem IVA, apresentado para todos os
itens, nao podendo o valor total ser superior ao preco base definido no presente caderno de encargos.

5. Oprecodaindicado na proposta devera incluir todes os custos nomeadamente os referentes a entrega dos bens
objetos do contrato.

Artigo 7°
Revisao de Encargos

N3o é admitida a revisdo de encargos durante a vigéncia do contrato.

Artigo 8°
Obrigacao de Sigilo

1. Oadjudicatario obriga-se a observar sigilo quanto a informagdo e documentagao, técnica e ndo técnica, comercial
ou outra, relacionada com a atividade do IEFP, |.P..

2. Ainformacao e documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.

3. O adjudicatario garante que terceiros que envolva na execugdo dos servigos respeitem as obrigacdes de sigilo e
confidencialidade constantes nos ndmeros anteriores.

Artigo 9°
Dados Pessoais

1. 0 adjudicatario compromete-se a respeitar o Regulamento Geral de Prote¢3o de Dados (RGPD) em vigor e demais
legislacao nacional aplicavel aos dados pessoais.
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2. 0 adjudicante, enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que 0s mesmos serao
utilizados para garantir a adequada execugao do contrato, nomeadamente identificacdo do Segundo Outorgante e
faturagao ao abrigo do Cédigo dos Contratos Publicos.

3. Os dados pessoais fornecidos serdo conservados apenas durante o periodo de execucao do contrato, podendo
ser mantidos de acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que foram recolhidos.

Artigo 10°
Cessao da Posigdo Contratual

1. 0 adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes do
contrato sem autoriza¢ao da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo cessionario toda a
documentacao exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

3. Aentidade adjudicante apreciard, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 13°
Subcontratagao

0 adjudicatario nao poderd, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para fornecimento dos bens objeto
do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

Artigo 14°
Casos Fortuitos ou de For¢a Maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, designadamente
greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas no contrato;

2. Aparte que invocar casos fortuitos ou de forga maior, deverd comunicar e justificar tais situagdes a outra parte,
bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Artigo 15°
Patentes, Licengas e Marcas Registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no ambito da
adjudicagao, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Casoaentidade contratante venha a ser demandada por alegadamente ter infringido, no fornecimento dos bens,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em
consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.
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Artigo 16°
Penalidades Contratuais

1. Peloincumprimento de obriga¢des emergentes do contrato, IEFP, pode exigir do fornecedor o pagamento de uma
pena pecuniaria, de montante a fixar em func¢do da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Pelo incumprimento das datas e prazos da entrega dos bens objeto do contrato, até 20% do valor do contrato;
b. 0 disposto na alinea anterior nao prejudica o disposto no n.° 3 do artigo 329.° do CCP.

2. 0 disposto no nimero anterior nao tem natureza indemnizatéria, ndo implicando o recebimento daquele
montante qualquer renidncia ao direito de o IEFP ser compensado pelos danos ou prejuizos causados pelo fornecedor
em consequéncia de mora ou nao cumprimento de alguma das obrigacdes estabelecidas no presente caderno de
encargos.

3. Emcaso deresolugdo do contrato por incumprimento definitivo do fornecedor, o IEFP pode exigir-lhe:
a. Apena pecunidria referida nondmero 1;
b. Apena pecunidria e o montante indemnizatério a apurar podem ser deduzidos das quantias devidas;
c. Executaras garantias prestadas pelo fornecedor dos bens.
4. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o [EFP tem, ainda, direito a:
a. Ser indemnizado por todos os danos e prejuizos causados pelo incumprimento do contrato nos termos do
Cédigo Civil;
b. Ser indemnizado por todos os prejuizos decorrentes da adogdo de novo procedimento de formagao de

contrato, incluindo o prego excedente que terd de pagar pelo fornecimento dos bens objeto de contrato a novo
Fornecedor.

5. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente, a
duragao da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

Artigo 17°
Rescisao do Contrato

1. Oincumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de direito,
a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagoes legais.

2. O IEFP, I.P., pode rescindir o contrato, logo que se verifique o ndo cumprimento das condi¢cdes definidas no
presente Caderno de Encargos, ou concretamente, quando ocorram quaisquer das seguintes circunstancias, por
razdes imputaveis ao adjudicatario:

a. 0normal funcionamento dos servigos for gravemente prejudicado;
b. Diminuicdo sensivel e sistematica da qualidade dos bens fornecidos;
c. Praticade atos dolosos ou negligentes de qualquer natureza;

d. N&documprimento das obrigagcdes assumidas em todo o articulado do presente Caderno de Encargos.
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3. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, considera-se incumprimento definitivo, quando houver atraso
na entrega dos bens ou falta de reposicao do bom funcionamento da solug&o por periodo superior a 30 dias Uteis.

4. Podera considerar-se igualmente incumprimento definitivo, a ocorréncia de mais de trés atrasos face ao plano da
proposta ou ao disposto no presente Caderno de Encargos, por causa imputavel ao adjudicatario.

5. Arescisao nao prejudica o pagamento ao adjudicatario bens fornecidos em conformidade com o contrato.

6. Caso se verifique a rescisao do contrato porincumprimento imputavel a entidade adjudicante, o adjudicatario, pode
resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332° do CCP.

Artigo 18°
Prevaléncia

1. Fazem parte integrante da relagdo contratual, o Caderno de Encargos, os Esclarecimentos e a Proposta do
Adjudicatario.

2. Em caso de discrepancia ou ddvida entre os varios elementos que compdem o Contrato, prevalece em primeiro
lugar o texto do Contrato, seguidamente o do Caderno de Encargos, os Esclarecimentos e, por Ultimo, a Proposta do
Adjudicatario.

Artigo 20°
Lei aplicavel

0 contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagcao aplicavel.

Artigo 21°
Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato, sera competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa do Porto.

PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS
CARACTERISTICAS DOS BENS

Artigo 22°
Objeto

0 presente procedimento tem por objeto a aquisi¢do de Consumiveis de impressao para os Servigos de Coordenagao
e Centros de Emprego da Delegacao Regional do Norte do IEFP, IP, e é constituido pelos seguintes lotes:
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Lote 1 — Lexmark ou equivalente;
Lote 2 — Canon ou equivalente;

Lote 3 — Xerox ou equivalente.

Artigo 23°
Local e Prazo de Entrega dos Bens

1. 0 adjudicatario deve entregar bens objeto do contrato, por sua conta e risco, devidamente embaladas, nas
instalagdes dos Servigos indicados na Nota de Encomenda.

2. Aentregaserdnos seguintes locais: Arcos de Valdevez, Amarante; Barcelos; Cabeceiras de Basto; Fafe; Felgueiras;
Guimardes; Lamego; Maia; Matosinhos; Penafiel; Porto; Pévoa de Varzim; Sto Tirso; Valenga, Valongo e Vila Nova de
Famalicao.

3. 0 prazo de entrega dos bens serd efetuado até ao maximo de 5 dias Gteis, a da data de encomenda.

4. Sem prejuizo do nimero anterior, o prazo de entrega poderd seracordado entre a entidade adquirente e a entidade
fornecedora.

5. Osbens deverdo ser entregues nas moradas definidas na Nota de encomenda, nos dias Uteis, entreas 9 e as 17
horas, salvo diferente determinagdo da entidade adjudicante comunicada com a antecedéncia razoavel.

6. Aentrega dos bens devera ser acompanhada de Guia de Remessa, Transporte ou fatura.

Artigo 24°
Atraso na entrega dos bens

1. Oincumprimento, por parte do adjudicatdrio, da data da entrega dos bens, implica uma penalizagio nos termos
do Art® 16° - Penalidades Contratuais do presente Caderno de Encargos.

2. Odisposto no presente Artigo nao se aplica se o atraso se verificar por razdes imputaveis ao IEFP, I.P..

Artigo 25°
Carateristicas Técnicas/Qualitativas

A aquisicao dos bens objeto deste procedimento devem seguir as caracteristicas técnicas descritas no mapa de
quantidades em anexo a este caderno de encargos.

Artigo 26°

Produtos a Fornecer - especificagdes

1. Os consumiveis de impressao a fornecer terdo de corresponder aos requisitos funcionais, operacionais e
ambientais das referéncias indicadas, a fim de poderem ser considerados equivalentes.
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2. Nomeadamente o nimero de paginas impressas/vida Util dos produtos propostos, deverao ser equivalentes aos
da marca original.

3. N3osaoadmitidos produtos reciclados dado nao se poderem considerar equivalentes.

4. Todos os consumiveis a fornecer, deverao poder ser substituidos pelo utilizador sem necessidade de apoio
técnico.

5. Os tinteiros e toner’s a fornecer terao obrigatoriamente uma validade minima de 12 meses, a partir da data de
entrega.
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